Procedura per effettuare la CHIUSURA e APERTURA di esercizi CONTABILI

Manuale :
https://www.edupass.it/manuali/pillole/archivio-pillole-mexal/dettaglio-pillola-mexal?a=creazione-nuovo-

anno-e-chiusuraapertura-contabile/chiusuraapertura-contabile

La presente procedura e la medesima per tutti i prodotti della Linea PASSEPARTOUT.

Si ricorda che Passepartout:
e mantiene al massimo 10 anni in linea
e che gestisce contemporaneamente aperti, gli ultimi due distinti esercizi contabili.

]
Sigla azienda GGI C&GINFORMATICASR.L. .
Anni geskiti I 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 3 2020 A I 10 ANNI IN LINEA
Data diapertura 31)/12/2020=  Anno aperto
Numero operatore 1
ULTIMI DUE ESERCIZI CONTARILI
Calendario v 0k | X Annulla

Per aprire un nuovo anno contabile per esempio 2021 occorrera prima procedere alla chiusura definitiva
dell’esercizio 2019.

Per coloro che ancora devono effettuare tale Chiusura di esercizio occorre eseguire in sequenza i seguenti passi:

. Passo 1 (Chiusura definitiva penultimo anno 2019).
. Passo 2 (Apertura nuovo anno 2021).

N.B: Per controllare se I'anno 2019 é ancora aperto entrare nel programma dal Menu AZIENDE 3APERTURA
AZIENDA > SELEZIONARE LA SIGLA AZIENDA, nella finestra che appare in una data del 2018, e controllare alla
destra della sigla azienda, gli anni gestiti, se su 2019 c’é una “A o a” (che significa “"Aperta”) oppure una “c” (che
vuol dire "Chiusa”)

Operazioni preliminari:

e« RIMUOVERE TUTTE LE MARCATURE @ DA VERIFICARE NELLE REGISTRAZIONI DI PRIMANOTA

e PARLATE CON IL VOSTRO CONSULENTE (COMMERCIALISTA)

e ESEGUIRE QUESTE OPERAZIONI CON IL SOLO CLIENT AMMINISTRATORE DI PASSEPARTOUT, SENZA NESSUN
ALTRO UTENTE COLLEGATO.

e EFFETTUARE UNA COPIA DI SALVATAGGIO!!! (e opzionale ma altamente consigliata)

e Per chi gestisce i RATEI e RISCONTI, CONTABILIZZARLI (da funzione di servizio in Contabilita, marcando le
registrazioni da dover contabilizzare oppure cancellandole dall’apposito menu se si vuole operare le rilevazioni
dei Ratei o Risconti in maniera “"Manuale”)

e Per chi gestisce i CESPITI, Stampare in DEFINITIVO gli AMMORTAMENTI,

(Almeno dal punto di vista delle Registrazioni Contabili)

¢ Si consiglia di aver effettuate tutte le stampe fiscali (Acquisti, Vendite, Liquidazioni, Giornale, ecc.) inerenti

all’anno che si sta per chiudere contabilmente.
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1. PASSO 1 - Chiusura definitiva penultimo anno

a) Entrare in nel programma in data, 31/12/2019 (o anno da chiudere)

Passepartout Mexal - Utente ADMIN () Passepartout Mexal - Utente ADMIN

Apertura azienda % + Apertura azienda X =+

|ﬂzienda | Contabilita’ Magazzino  Stampe Annuali Dich Azienda  Contabilita’ Magazzino  Stampe Annuali Dich
® ¥0D e ¥ 900 @ABLa &
I[‘é Apertura azienda N I GGl - 31/12/2019 G&G INFORMATICA S.R.L. . Aziende installate
B Agsgraficssdends ® “Tsob wsgonesocate ]
@ Chiusura azienda aperta |
& Installazione/aggiornamento App opzionali GEG G &G INFORMATICAS.AS. .
Parametri di base » GGA G&G INFORMATICAS.R.L. 2010-2019 .
AD - Analisi dati 3 ID GGl G&G INFORMATICAS.R.L. . [
Agenda (R) ~
Docuyision 3
MexalDB »
Messaggiazienda
Cassetto Fiscale (Y) 3
Fine lavoro
Apertura azienda ]
Sigla azienda GGI G&GINFORMATICASR.L..
Anni gestiti 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 A 2020 a
Data diapertura B1/12/201 Anno aperto
Numero operatore 1
Calendario + 0k | X Annulla

b) andare nel ment Annuali->Chiusura/apertura contabile

[E) Passepartout Mexal - Utente ADMIN
PassepartoutMexal x  +

Arienda  Contabilita’ Magazzino  Stampe [ Apnuali ] Dichiarativi Serizi  Aiuto QCerca frRecenti

6 %00 &2 ¥ 6BAE CEBOa BMEXAL
GGl - 31/12/2019 G&G INFORMATICAS.R.L. . Creazione archivinuovo anno AZIENDA ANNO PRECEDENTE
I@ Chiusura/apertura contabile . I

N

Magazzino LIFO

Ammortamento cespiti/immobilizzazioni
Beniin leasing/altri beni

Libro inventari fine esercizio
Totali registri IVA per liquidazione

Totali IVA clientiffornitori b
Volume d'affari (Y) »
Gestione diritto camerale »
ACE.(D)

Fondo svalutazione crediti
Raccordo contabilita’ civile/fiscale
Rel

Liguidazione iva annuale
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Possibili messaggi a video:

b1l) Se appare il seguente messaggio di errore:

Bolle di consegna ancora da fatturare
Funzione non eseguibile

< 0k

Occorrera controllare la presenza di D.D.T. (BC) ancora da fatturare, in tal caso tutti i D.D.T. andranno
trasformati in Fattura (FT) o Bolla di Scarico (BS).

Tale funzione pud essere eseguita:

¢ richiamando ogni singolo documento dal Menlu di MAGAZZINO ->Emissione/Revisione Documenti
e in blocco dal Menu di MAGAZZINO - Emissione Differita Documenti.

Esempio per trasformare BC in FT o BS, richiamare un documento di trasporto

(B Passepatout Mesl - Uerte ADMI

Azienda  Contabilita' Produzione  Stampe Annuali  Dichiarativi Senvizi 7 Q.Cerca () Soddisfazione cliente Azienda  Contabilita' Magazzino  Produzione  Stampe Annuali  Dichiarativi Senvizi 7 Q.Cerca () Soddisfazione cliente
ROEEeEE AZIENDA ANNO PRECEDENTE [T SPSRRGNCY-BENCENSINY - ¥-3o) BN NCEAl)  AZIENDA ANNO PRECEDENTE |
IMP - 31/12/18 G. & G. INF{ Anagrafica articoli IMP - 31/12/18 G. & G. INFORMATICA SRL Elenco documenti d.d.t.
Tipo W Emissionelrevisione documenti Causale Destina Tipo Numero«Datadoc  Cliente/fornitore Causale
Emissione differita documenti |
BC 1 3| Contabilizzazicne corrispettivi BC Iy 1 3112118 CLIENTE
Schede movimenti di magazzino
Scheda aricoli
Liste documenti
Cataloghi articoli
Anagrafica Alias articoli (B)
Anagrafica indirizzi di spedizione
Anagrafica contatti
Gestione particolarita’
Rettifica progressivi
Tabelle generali v
Tabelle aziendali »
e convertitelo in FT o BS
) Passepartout Mexal - Uterte ADMIN ) Passepartout Mexal - Uterte ADMIN
Azienda  Contabilita' Magazzino  Produzione  Stampe Apnuali  Dichiarativi Senizi 7 QCerca O Soddisfazione cliente Azienda  Contabilita' Magazzino  Produzione  Stampe Annuali  Dichiarativi Senizi 7 QCerca O Soddisfazione cliente
#3y0r0 xc. avnl® adqe¢ cBIINNNENEGEGEEEN YTl #3-0F8 2. aeNB (4%e eQE
IMP - 31/12/18 G. & G. INFORMATICA SRL Elenco documenti d.d.t. IMP - 31/12/18 G. & G. INFORMATICA SRL Elenco documenti d.d.t.
Documento magazzino Documento magazzino
Origine BC1 Origine BC1
Documento BC :0DT. Cliente’ 150100001 CLIENTE Documento [FT_FATTURA Cliente’ 150100001 CLIENTE
Causale = Causale [ =
Numero 1Del 31/12/18s Numero 1/AUTO  Del 31/12/18s
Magazzino 18] Agente Magazzino 18] Agente
Note Note
Um_Quantia Prezzo Um _ Quantta Prezzo
ARTO01  articolo 1 pz 10 ARTO01  articolo 1 pz 10

(B Passepatout Mesl - Uerte ADMI

G&G Informatica s.r.l.
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Esempio Emissione Differita (FARE PRIMA LE COPIE)

[S L ——E—— [S L ——E——
Azienda Centabilita' Produzione  Stampe Apnuali  Dichiarativi Senizi 7 QCerca 2 Soddisfazione cliente Azienda Centabilita' Magazzino  Preduzione  Stampe Annuali  Dichiarativi Senizi 7 QCerca 2 Soddisfazione cliente
#*3 e AZIENDA ANNO PRECEDENTE #ixrIF@ - aeN@ . 4%e eQ AZIENDA ANNO PRECEDENTE

IMP - 31112118 G. & Anagrafica articoli IMP - 31/12/18 G. & G. INFORMATICA SRL 'Emissione differita documenti

Emissionerevisicne documenti Note sale Destina
Emissione differita documenti 0>
BC 1 3| Contabilizzazicne corrispettivi
Schede movimenti di magazzino
Scheda aricoli
Liste documenti
Cataloghi articoli
Anagrafica Alias articoli (B) Tipo documento BC=D.D.T. Tipe documento FT =FATTURA
Anagrafica indirizzi di spedizione Data documento 31/12/18¢
Anagrafica contatti Num. documento Da A Data registr 31/12/18=
Gestione particolarita’ Data documento Da =A =Numero serie 1
Rettifica progressivi Num. magazzino x Centro cos/ric £
Tabelle generali v Causale movimento 3 Fissa cambic £|
Tabelle aziendali v Centro coslricavo 5 QOrdina doc.orig Dest. -Numero-Data -
Stampants 127:Video
Stampa di prova u [

Codice cliffer t

Valuta documento 5

Codice agente £

Codice vettore 1

Note documento M

Cod. pagamento 1

G&G Informatica s.r.l.
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b2) Se invece si verifica il seguente messaggio di Errore:

Errore

Conto risultato d'esercizio non a zero
Saldo:-1,67A

Funzione non eseguibile

d ok

Cio sta’ a significare che il Conto RISULTATO D’ESERCIZIO definito nei Conti Automatici
(menu Azienda 2> Parametri di base 2> Conti automatici).

D Passepatout Mexal - Utente ADMIN 2D Passepartout Mexal - Utente AOMIN
Passepartout Mexal X+ +

Cont suomate x
[Bzienda ] contabitta’ Magezzino _ Stampe Agnuall _ Dichiagativ Sevid  Aluto Q@Cerca frRecenti Azenda  Contabilta’ Magazzino  Stampe Apnuall  Dichiagativi Servil  Auto QCerca frRecenti

@ X000 e X @EBNE CAEFPA W

@ Aperturaazienda GGI- 31/12/2019 G&G INFORMATICAS.R1L. . Camblo azienda

[® Anagrafica azienda

o Chivsura azienda aperta

& _Installazione/aggiomamento App opzionall |
Parametridibase o
AD - Analisi dati

Agenda (B) Tabella yalute
Docuyision Cambivalute
MexalDB Gruppi e mastri
Messaggiazienda [contiautomatici = ] [FIRsuitato deserciio F09.000013] [P) Risconti atthi
Cassetto Fiscale (Y) Contropartite escluse gal fatturato e [P} va su acquisti 212.00001= [P] Risconti passivi
Eine lavoro Bolli/c.tispese banca/omaggi/rivalsa NA = [Pl va suvendite 415.000128 [EM] Rimanenze iniziali
Importispese banca [P] va esigibilita’ diffVendite 415.00015s [EMP] Merd /vendite standard
Cespitimmobilizzazioni » [P} va esigibilta’ diff Acquisti 212.000412 [EMP] Merci c/acquististandard
Intermed/fornitori servizio telematico [P} va Split Payment 415.000222 {P]Imballi c/rendere
Tabella valori limite/parametri generali [P] Erario c/fiva 415.00011= [EM] Imballi c/vendite
Tabella stato anagrafiche [P) Erario ¢/ritenute 415.00020% [ES) Trasporti
Tabella posizioni referenti [P] Erario ¢/ritenute prowisorio = [P] Bilancio di chiusura
Tabelle e codidi tributo F24 » [EM] Corrispettivi lordi 807.00001 [P) Bilancio di apertura
Tabelle e codici tributo F23 » [EM] Corrispettivinetti 807.000022 [ESP] Prorata prowisario
Date controllo operazioni VA primanota [EMP] Sospesisu corrispettiv 809.000218 [ES) Interessi iquidazione trim
Descrizione gruppi sprix [P Cassa 201.00001= [PE] Residuo va da Forfetizzare
[E] Abbuoni/Arrotondamenti attivi 810.00005z [EMS] Conto lavoro 'PS' impr/prof
[E) Abbuoni/Arrotondamenti passivi 737.00023s [E] Arroton.su conversione valuta
[P} Costi manutenzione cespiti 010.00020= (€] Utile/perdita su cambi
[P} Ratei attivi 230.00001s [P] Contropartite semplificate
[F] Ratei passivi 419.00001=
= taern | _ aren Indarimanbal Nicattiva

non ha saldo a Zero quindi occorrera, operare in CONTABILITA' ed effettuare un Giroconto (GR) in Prima nota
girando l'apposito conto Risultato di Esercizio, ad un altro conto tipo UTILE o PERDITA oppure ad un conto
transitorio generico (Ad es.: “Utile esercizio precedente, Utile anno in corso, ecc.”).

Esempio, se non creato precedentemente, creiamo un conto Patrimoniale "RISULATO ESERC. ANNI PREC.”

) Passepartout Mexal - Utente ADMIN
PasseparoutMexal X+
Aziends [[Contabilita’ Magazzina  Stampe Annuall  Dichiarativi Servizi  Aluto @ Cerca frRecenti
@ ¥0

661 - 31| [ Anagrafica piano dei conti

Rubrica cient/Fornitori (K)

Immissione primanota

Revisione primanota

Schede contabili

Incassi e pagamenti v

Immissione corrispettivimensili

Neore P

Import documenti scansionati (H)
Dati extracontabili »
Provvigioni agenti
Rateifrisconti e competenze
Gestione ritenute (F) »
Gestione cespitifimmobilizazion »
Beniin leasing/altri beni (W) »
Residuo Fatt. esigib. differita/IVA per cassa

& Banche (J)
Controllo saldi
Tabelle 3

G&G Informatica s.r.l.
Via Fosso del Masi, 92 - 59100 PRATO (PO) Tel. ® 0574-33444 Fax.:= 0574-643429
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Piano dei conti [Passepartout s.p.a BD.129 Accesso Limitato] s x|
Piano del conti [Passepartout s.p.a 80.129 Accesso Limitato] X Codice: 303.AUTO UTILE (PERDITA)DELU'ESERCIZ Alternativo Progresswifsaldi
Collega Pdcs0 [
Dare UE
Codice [309. AuTof =] Avere UE
Descrizione conto [RISULTATO ESERCIZIO ANNO PRE rpm—
Descrizione aggiuntiva
1 ATTMITA IMMOBILIZZATE Patrimoniale
2 ATTIVO CRCOLANTE Patrimanisle Giornale di cassa Codii Blancio
3 PATRIMONIO NETTO - FONDI Patrimoniale Castellettoiva Apertura automatica -
4 DEBM Patrimaniale
7 cosT Economico Classe Conto -
8 RCAVI Ecanomica
9 SOSPES| PROF,/CONTI SOSP.CONT.CASSA Patrimoniale
0 ALTRIPATRIM./RICAVI SOSP.CONT.CASSA Patrimaniale
Saldo snno precedente Dare Avere Saldo (FUR)
0,00 0,00 0,00 0,00
Q5o ltmone e caess ¢ X chiudi Creazione  00/00/00 Variszione  00/00/00 2015/767 18/of0

W ok X Annulla

Poi eseguiamo una registrazione giroconto GR in data 31/12

[ Passepartout Mexal - Utente ADMIN Immissione primanota

PassepartoutMeral X+

Arienda [Contabiita’ | Magazzino  Stampe Annuali  Dichiagativi Data /12/19%| valuta  EUR
GR__=]

® %D Causale IROCONTO

GGl - 31, Anagrafica piano dei conti Descrizione Costifricavi L

Rubrica clienti/fornitori (K) Numero giroconto Del
Immissione primanota m |
Revisione primanota

Schede contabill

Incassi e pagamenti »

importo  ( E
1,67D
1,67A

ESERCIZIO
309.01000 UTILE ESERC. ANNI PREC
Immissione corrispettivi mensili |
Import documenti scansionati (H)

Dati extracontabili »
Prowigioni agenti

neowsBe®

Ratei/risconti e competenze

Gestione ritenute (F) »
Gestione cespitifimmobilizzazioni »
Beniin leasing/altri beni (W) »
Residyo fatt. esigib. differita/IVA per cassa

Banche (1)

Controllo saldi

Tabelle »

"
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b3) Se appare il seguente messaggio di avvertimento:

Attenzione

Creare operazioni di apertura

Vuol dire che & attiva la gestione dei centri di costo e di ricavo, la richiesta & per sapere se le movimentazioni di
apertura devano essere create dettagliando i singoli conti sul relativo centro di competenza.

B4) Se appare il seguente messaggio di avvertimento:

Il registro degli ammortamenti non e’ stato stampato in modo definitivo

Funzione non eseguibile

dJ ok

Vuol dire che non si & stampato ancora in definitivo il registro degli ammortamenti

) Pazsepartout Mexsi - Utente ADMMN
Passepanoutilens X +
Azienda  Contabilita’ |agazzino §Iampe Dichlagathl
® XDD B¢ X 0ENE QA®PR

GGI- 31/12/2019 GAG INFORMATICA S.R.L

Sevizi  Auto QCerca trRecenti

Ammortamento/registro cespiti x

Creazione archivinuovo anno

Operazione in data 31/12/20198
8 Chiusura/apertura contabile

Varaligammto

Magazzino LIFO

Ammortamento cespitiimmobilizzazion!

|

Baniin leasing/altri beni
Ubroinventarifine esercizio
TotallregistrilVA per lquidazione
TotalitvA clienti/fornitori
Volume d'affari ()
Gestione diritto camerale

ACE @

Fondo svalutazione crediti
Raccordo contabilta’ civile/fiscale
Rol

Liquidazione iva annuale

Stampa definitiva

L B

Selezioni di stampa

[pmmartamentofregistro cespiti .,

Annullamento stampa definktiva cespitl
Bistampa registro cespiti

»

»
»
»
»

J Manutenzioni - Stampa calcolo manutenzioni fiscali
Cespitl v Dal conto s
Dal codice '
Dallanno
Dalla cat.stat .

Stampa dati documenti
Controllo fiscale
Ordinamento

Stampa per totali

Cespitl PCGAS Conto/Cod.Cespite/GruppofAnno/Cat.Stat.

Opzioni primanota

Categoria bilanclo primanota -

Elenco

distampa

Leggl selezion|

No
Al conto
Al codice

All'anno

Alla cat.stat

5alto pagina/Totall

Reglstrazioni in primanata raggruppate

Memorizza
selezioni di stampa

stampe grafiche

- B stampa simulazioni

No -

o Elabora X Chiudi

G&G Informatica s.r.l.
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CHIUSURA/apertura contabile.
Se non avete avuto nessun avvertimento € possibile effettuare la CHIUSURA dell’esercizio 2019.

Entrare in azienda in data 31/12 dell’anno da chiudere (ad esempio 31/12/2019) ed accedere alla voce di menu
Annuali —> Chiusura/apertura contabile.

Passepartout Mexal - Utente ADMIN

PassepartoutMexal X =+

Azienda  Contabilita” Magazzino Stampe | Annuali | Dichiarativi Servizi Aiuto @ Cerca ¥
W ¥OD BE X @aDOE QAL @
GGl - 31/12/2019 G&G INFORMATICA S.R.L. . Creazione archivinuovo anno

I Chiusura/apertura contabile i
Magazzino LIFO N
Ammortamento cespitifimmobilizzazioni
Beniin leasing/altri beni
Libro inventari fine esercizio
Totali registri IVA per liquidazione
Totali IVA clienti/Fornitori
Volume d'affari (Y) 3

Gestione diritto camerale » | v Si |(J No
A.C.E.(D)

Fondo svalutazione crediti

- v v v

Creare operazioni di apertura
con dettaglio dei centri ¢/r

Raccordo contabilita’ civile/fiscale
Rol
Liguidazione iva annuale

v v v -

Per chi ha abilitato la Gestione dei Centri di Costi e Ricavo il programma chiede se si desidera stampare
|'apertura con i dettagli dei Centro C/R , in caso risposta affermativa le aperture verranno fatte per tutti quei conti ,
anche quelli con il saldo a zero, solo ai fini di stampe dettagliate dei sopra citati.

apparira la seguente videata:

Nei parametri viene richiesto I'inserimento delle date di chiusura-riapertura conti e se elaborare definitivamente
o effettuare una stampa di prova.

Con l'elaborazione definitiva, se I'azienda € in contabilita ordinaria, viene data la possibilita di eseguire subito la
stampa delle operazioni di chiusura sul giornale contabile. La stampa sul giornale pud essere eseguita anche in

un secondo momento sempre da questa voce di menu.

Nota (se date Stampa chiusura su giornale a SI e non avete un Registro Bollato, I'operazione di chiusura non
avviene, apparira un messaggio di avvertimento, e dovrete rilanciare la funzione con il flag a No.)

Data nella quale si decide di effettuare la

Permette si simulare in prova la Chiusura

" 0k 3 Annulla

X / Chiusura Contabile (Es. 31/12/19)
Data di chiusura 31/12/20191 __—] Data nella quale si decide di effettuare la
Datadia?ertura. - 0170172020 Riapertura Contabile (Es. 01/01/20)
Elaborazione definitiva ~ (€ ammessa qualsiasi data dell’esercizio 2020)
Stampa chiusura su giornale - \§

(*) Permette di stampare sul Giornale Bollato

(*) La data che noi andremo ad inserire verra presa come riferimento per cid che riguarda il mese in cui stamperemo sul Libro
Giornale le Aperture (ES: se noi scriviamo 01/01/20 quando andremo a stampare il Giornale di gennaio la prima cosa che fara
Passepartout & quella di stampare le Aperture e successivamente le varie scritture contabili).

G&G Informatica s.r.l.
Via Fosso del Masi, 92 - 59100 PRATO (PO) Tel. ® 0574-33444 Fax.:= 0574-643429
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Confermate i parametri, appare la videata di Attenzione:

Questa funzione non potra’ essere ripetuta

Confermielaborazione

V' Si| o No

Se vi appare questo messaggio di Errore:

| Chiusura/apertura contabile x

Az. Errore

> 15/02/2019 FR A1/18 num. 47447 del 15/02/2019 marcata come da verificare.

< >

Stampa

% continua
messaggi

=

Vuole dire che si ha ancora delle registrazioni di primanota marcate come da @ Verificare.

MenUu Contabilita & Revisione primanota 2 (Pulsante Filtro avanzato)

) Passepartout Mexal - Utente ADMIN

PasseparoutMeal X+ [SEE——————-—
N —I 5 . . P Resione pronzrle X+
Az'e“dar_ Contabilica Magazzino  stampe Annuali _Dichiarativi fzienda  Contabilita’ tlagazzine  Produzione  Stampe Annual  Dichiaratii Senizi  Auto @Cerca frRecent
@ %D f XOB B X BEHNE GLEP W
GGl- 31 Anagrafica piano dei conti IMP - 31/12/2019 G. & G. INFORMATICA SRL Revisione primanota  Cambio azicnda AZIENDA ANNO PRECEDEMTE
e o Datadoc | Descrizione operazione Descrizions conlo impoite |Protocollo
Rubrica clienti/fornitori (K) |

as
1
1

Immissione primanota otjorf1e AP APERTURA LANCIO DIAPERTURA b 115,426
Revisione primanota I ojoi1e AP APERTUIRA BILANCIO DI APERTURA 135,426

Schede contabili
Incassi e pagamenti »

nesElrea

Immissione corrispettivi mensili

Import documenti scansionati (H)

Dati extracontabili »
Provvigioni agenti

Rateifrisconti e competenze

Gestione ritenute (E) »
Gestione cespitifimmobilizzazioni »
Beniin leasing/altri beni (W) »
Residuo fatt. esigib. differita/IVA per cassa

@ Banche (J)

Controllo saldi

Tabelle 3

G&G Informatica s.r.l.
Via Fosso del Masi, 92 - 59100 PRATO (PO) Tel. ® 0574-33444 Fax.:= 0574-643429
E-mail [=] info@gginformatica.it
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Selezionate nella finestra “Solo” da @ Verificare, e confermate :

X
Data registrazione dal 01/01/2019= Al 31/12/2019= Operatore 1 Contropartita
Causale g Tipo conto H
Numero dal Al Protocollo dal Al Piano dei conti
Data documento dal = Al = Idprn
Aliquota iva Aliquota differita Selezioni Utenti
Protocollo sul registro Tutti ~ Serie protocollo
Operazioni con CofRi Tutti = Op.senza Co/Ri Tutte - Clienti/Fornitori
Operaz.lVA Tutte ~ Reg.conimporto EUR
Categoria bilancio (NessunaAB CD) Numero doc. esteso
Non stampate def. su giornale sureg.iva
Doppio protecelle iva Solo IntraCEE Rev.charge =
Solo oper. in valuta
Operaz.escluse da spesom Tutte~ Doc. con allegati Tutti~
Operaz.competenza iva periodo prec Tutte~
Descrizione testata bl

riga contabile » R
® Verificare Validare Tutte = UtPndavalid Tutte ~
@ Scansione Tutte =~  Scansione Tutte ~
Numero totale registrazioni 463
Elenco Leggt Memorizza 0k X Annulla
selezioni  selezioni

Riaprire le registrazioni marcate come da @ Verificare, per ognuna dopo aver controllata/corretta la registrazione
confermate con F10, alla domanda:

ta come "da verificare”

Una volta completate tutte le registrazioni che erano marcate come da @ Verificare, ripetete la procedura per la
CHIUSURA/apertura contabile.

vuoi eliminare la marcatura

N.B.: Le Registrazioni di Chiusura verranno stampate solo ed esclusivamente sul Giornale di Dicembre 2019, e
non verranno di fatto generate alcune scritture contabili

Fatto cio la procedura € completata il 2019 sara cosi chiuso in maniera definitiva, ma sara anche possibile
visualizzare qualsiasi tipo di dato o d'informazione.

B

Sigla azienda GGI G&GINFORMATICAS.R.L..
Anni gestiti 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 A
Data diapertura 01/01/2020s Annoaperto

Numero operatore [l CHIUSA

v ok X Annulla

G&G Informatica s.r.l.
Via Fosso del Masi, 92 - 59100 PRATO (PO) Tel. ® 0574-33444 Fax.:= 0574-643429
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2. Procedura di Apertura del nuovo Anno Contabile

Attenzione!! NON CONSIGLIAMO DI ESEGUIRE LA PROCEDURA DI "APERTURA NUOVO ANNO CONTABILE”

PRIMA DEL REALE 01/01/2021 perché tale procedura riporta dei valori dell’anagrafica Articoli come il costo

ultimo sia medio che ponderato che potrebbero essere falsati.

LA PROCEDURA DI “"APERTURA NUOVO ANNO CONTABILE” si attiva semplicemente entrando con il programma

in data 01/01/2021

Se comunque si desidera procedere all’apertura del Nuovo Esercizio (2021) occorre entrare nel programma

Qualunque data dell’esercizio 2020,

a) Entrare nel programma in una data qualsiasi del 2020, esempio 31/12/2020 (o ultimo anno gestito)

Contabilita’ Magazzino  Stampe Apnuali

Dichi

[) Passepartout Mexal - Utente ADMIN

[ Apertura azienda

[ Anagraficaazienda
@ Chiusura azienda aperta
& Installazione/aggiornamento App opzionali
Parametri dibase
Agenda (R)
Docuyision
MexalDB
IMessaggiazienda
Cassetto Fiscale (Y)
Fine lavoro

Magazzino  Stampe Annuali  Dichiarativi Servizi Aiuto Q@ Cerca frRecenti
¥ @BOHEH QOBPR R
GGI-31/12/2019 G&GINFORMATICAS.R.L. . Aziende installate

TS0l [Ragioncsocile Pha/Cod Gestone iscsl iz Fine kag LDt ]
G &G INFORMATICAS.AS. . 01873320970 Annonon g... Soc. Persone Impr Ordinaria 2001 2010 2 01/01
G&GINFORMATICAS.R.L. 2010-2019 . 02174950978 ® Ok Soc. Cap\tal\ Impr Ordinaria 2010 2019 80b2 01/01

02174950978 ©® 0Ok Soc. Cap\'tal\' Impr Ordinaria 2011 2020 80b2 D1/D1|

! Apertura azienda

Sigla azienda
Anni gestiti

Data diap
Numero operatore

GGI GA&GINFORMATICAS.RL..

2013 2014 2015 2016 2017 2018

31/12/2020=| Annoaperto

2019 2020 A

~ 0k X Annulla

Via Fosso del Masi, 92 - 59100 PRATO (PO) Tel. ® 0574-33444 Fax.:= 0574-643429
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posizionarsi nel menu Annuali » Creazione archivi.

[) Passepartout Mexal - Utente ADMIN
Passepartout Mexal X+
Azienda  Contabilita’ Magazzino  Stampe | Annuali I Dichiarativi Servizi Auto @ Cerca ¥
® ¥OD BE X @0NE @ABPQ

¥ GGI- 31/12/2020 G&GINFORMATICAS.R.L. . || Creazione archivinuovo anno |

& Chiusura/apertura contabile

Magazzino LIFO

Ammortamento cespiti/immobilizzazioni
Beniin leasing/altri beni

Libro inventarifine esercizio

Totali registriIVA per liquidazione

Totali VA clienti/fornitori »
Volume d'affari (Y) »
Gestione diritto camerale »
ACE.(D)

Fondo svalutazione crediti
Raccordo contabilita’ civile/fiscale
Ral

Liguidazione iva annuale

Per coloro che gestiscono i registri aziendali (Giornale, Acquisti, Vendite, Liguidazioni, ecc..) verra richiesto se si
vogliono “duplicare i Registri” , si consiglia di rispondere di SI, per evitare di doverli creare successivamente

manualmente.

Vv sioJd No

La procedura chiedera di mantenere gli anni in linea, e successivamente avvisera che I'eventuale 10~ anno di
gestione in linea verra cancellato.

Questa funzione cancellera gliarchivi di primanota
e movimenti di magazzino

deldecimo anno antecedente l'anno

Confermi elaborazione

v Sid No

confermando la maschera il programma eseguira un breve elaborazione e poi uscira automaticamente dal menu
medesimo, visualizzando che ci troviamo nell’'anno precedente.

G&G Informatica s.r.l.
Via Fosso del Masi, 92 - 59100 PRATO (PO) Tel. ® 0574-33444 Fax.:= 0574-643429
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[E) Passepartout Mexal - Utente ADMIN - X

EMEXAL

PassepartoutMexal X +
Azienda  Contabilita® Magazzino  Stampe Annuali  Dichiarativi Servizi Aiuto @ Cerca tyRecent
® ¥$OD B X a00NE QAL
9 G&G INFORMATICASR.L. .

Creazione archivi nuovo anno | AZIENDA ANNO PRECEDENTE |
& Chiusura/apertura contabile
Magazzino LIFO »

[Shift+F10] Apri menu’

A questo punto il nuovo esercizio & stato creato, i numeratori contabili ed i progressivi di magazzino verranno
azzerati e/o riallineati, ed i vari saldi contabili verranno anch’ essi aggiornati.

Sara sempre possibile operare anche nel “Vecchio Esercizio” senza alcuna limitazione, tranne i saldi contabili e di
magazzini che non verranno piu allineati ed aggiornati che si voglia con gli esercizi successivi.

ATTENZIONE: durante la procedura di apertura del nuovo Anno Contabile il programma riporta dei valori
dell’'anagrafica Articoli come il costo ultimo sia medio che ponderato, per le aziende che necessitano avere i
dati aggiornatati, la procedura di Apertura del nuovo Anno Contabile deve essere fatta dopo il
31/12/2020.

La presente procedura di chiusura e apertura & valida anche per gli anni futuri.

Possibili Messaggi di avviso:

Questa operazione e’ disponibile solo se

o ok

chiedere a tutti di uscire, e riprovare.

Cordiali saluti, e auguri di buone feste.

G&G Informatica s.r.l.
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